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Znak: DAO4-230-17/19

Miejskie Centrum Opieki dla Osob
Starszych, Przewlekle
Niepetnosprawnych oraz
Niesamodzielnych w Krakowie

tel. (12) 446-75-00, fax. (12) 446-75-01

zaprasza do udziatu w zapytaniu ofertowym

na:

,ustugi szkoleniowe i prowadzenie grup
wsparcia, realizowane przez psychologa”

w ramach projektu pn. Centrum wsparcia opiekunow
nieformalnych i opieki nad osobami niesamodzielnymi
w Miejskim Centrum Opieki w Krakowie dofinansowanego
ze srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w ramach 9.
Osi priorytetowej Region spdjny spotecznie, Dziatania 9.2 ustugi
spoteczne i zdrowotne, Poddziatania 9.2.2 ustugi opiekuricze
oraz interwencja kryzysowa - zit
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Dane Zamawiajaceqgo

Miejskie Centrum Opieki dla Osdb Starszych, Przewlekle Niepetnosprawnych oraz
Niesamodzielnych w Krakowie, ul. Wielicka 267, 30-663 Krakow.

Nr telefonu: (12) 44-67-500, nr faxu: (12) 44-67-501

e-mail: mco@mco.krakow.pl, strona WWW: www.mco.krakow.pl

Opis przedmiotu zamowienia

1. Nazwa zamowienia:

Ustugi szkoleniowe i prowadzenie grup wsparcia, realizowane przez
psychologa w ramach projektu pn. Centrum wsparcia opiekunéw nieformalnych
i opieki nad osobami niesamodzielnymi w Miejskim Centrum Opieki w Krakowie,
dofinansowanego ze s$rodkdéw  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w ramach 9. Osi priorytetowej
Region spdjny spotecznie, Dziatania 9.2 ustugi spoteczne i zdrowotne,
Poddziatania 9.2.2 ustugi opiekuncze oraz interwencja kryzysowa - zit.

2. Rodzaj zamowienia:

Ustugi

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja szkolen grupowych oraz prowadzenie
(moderowanie) grup wsparcia dla opiekundw nieformalnych  osdb
niesamodzielnych w ramach projektu jw.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zatgczniku nr 2 do
ogtoszenia.

4. Zamowienie podzielone na pakiety/czesci: FAK / NIE
5. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80500000-9

6. Czas trwania lub termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy
do 30 czerwca 2021 r.

Tryb udzielenia zamowienia

1. Zamowienie o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty, okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. wydane przez
Ministerstwo Rozwoju i Finansow.
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Warunki udziatu w postepowaniu

1.

2.

O udzielenie zamoéwienia mogqg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:
1.1. Wykonawcy, ktorzy osobiscie bedq wykonywa¢ przedmiot

zamowienia, nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej:

1.1.1. posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku psychologia,

1.1.2. posiada doswiadczenie zawodowe w tematyce zwigzanej z
realizacja zamowienia (rozumiane jako minimum roczne
doswiadczenie zawodowe w tematyce zwigzanej z realizacjg
zamowienia lub minimum 100 godzin przeprowadzonych ustug
edukacyjnych, szkolenl, doradztwa, wsparcia itp. o podobnej

tematyce),

1.1.3 posiada kompetencje spoteczne i metodyczne 2zwigzane
z ksztatceniem o0s6b (rozumiane jako ukonczony min. 60 godzinny kurs
dydaktyczny lub przygotowujacy do ksztatcenia dorostych lub wykazane
doswiadczenie w ksztatceniu dorostych — min. 100 godzin.).

1.2. Wykonawcy, ktorzy nie bedg wykonywali osobiscie przedmiotu
zamodwienia albo beda wykonywali osobiscie przedmiot zamdwienia, ale sq
osobami prowadzacymi dziatalnos¢é gospodarcza:

1.2.1. posiada wpis do CEIDG lub KRS,

1.2.2. posiada Ilub zapewni kadre posiadajaca wyksztalcenie
wyzsze w kierunku psychologia,

1.2.3. posiada Ilub 2zapewni kadre posiadajaca doswiadczenie
zawodowe w tematyce zwiazanej z realizacja zamowienia
(rozumiane jako minimum roczne doswiadczenie zawodowe
w tematyce zwigzanej z realizacjg zamowienia lub minimum 100
godzin przeprowadzonych ustug edukacyjnych, szkolen, doradztwa,
wsparcia itp. o podobnej tematyce - kazdy z czionkdéw kadry),

1.1.3 posiada Ilub zapewni kadre posiadajacqa kompetencje
spoleczne i metodyczne zwigzane z ksztalceniem os6b (rozumiane
jako ukonczony min. 60 godzinny kurs dydaktyczny lub przygotowujacy do
ksztatcenia dorostych lub wykazane doswiadczenie w ksztatceniu dorostych
w wymiarze min. 100 godzin - kazdy z cztonkdéw kadry).

Sposéb dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

Wykonawca zobowigzany jest wraz ofertg przedtozy¢é Zamawiajgcemu:

2.1. kopie dyplomu/$wiadectwa ukonczenia wiasciwych studiow.
Kryterium oceniane jako ,spetnia/nie spetnia”,
2.2. kopie dokumentéw potwierdzajacych: minimum roczne

doswiadczenie zawodowe w tematyce zwigzanej z realizacjg zamdwienia
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(np. Swiadectwa pracy) lub minimum 100 godzin przeprowadzonych ustug
edukacyjnych, szkolen, doradztwa, wsparcia itp o podobnej tematyce tj.
godzin. (np. referencje, umowy, protokoty zdawczo - odbiorcze,
zaptacone rachunki, zaswiadczenia). Kryterium oceniane jako ,spetnia/nie
spetnia”,

2.3. kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kompetencje (np.
certyfikaty/dyplomy ukonczenia kursow dydaktycznych lub referencje,
umowy, protokoty zdawczo - odbiorcze, zaptacone rachunki,
zaswiadczenia itd. z przeprowadzonych szkolen dla dorostych). Kryterium
oceniane jako ,spetnia/nie spetnia”.

W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarcza, weryfikacja
dokumentu CEIDG Iub KRS prowadzona bedzie w oparciu o ogdlnodostepne
rejestry publiczne prowadzone przez wiasciwe ministerstwa.

3. W sytuacji nie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje sie za odrzucona.

Wymagane dokumenty lub oswiadczenia

1. Wypetniony i podpisany przez osobe(y) uprawniong(e) do reprezentowania
Wykonawcy formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

2. Kopie stosowanych dokumentéow potwierdzajacych speilnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

3. Wypetnione i podpisane o$éwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
stanowigce zatacznik nr 3 do ogtoszenia.

Informacija o zakresie wykluczenia

1. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy powigzani kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajacym Iub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub z osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy dla niniejszego zamowienia.

2. Osobg upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego jest
tukasz Bartkowicz.

3. Osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy dla
niniejszego zamowienia sq: Maciej Maciejewski i Agnieszka Macias.

4. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie
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wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,
c. petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Procedura zamowienia

1. Sposbéb porozumiewania sie stron:

a. korespondencje dotyczacgq zamodwienia nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego
za pomocq faksu (na nr 12-44-67-501) lub poczty elektronicznej (na
adres: maciejewskim@mco.krakow.pl lub mco@mco.krakow.pl),

b. wnioski o wyjasnienie tresci ogtoszenia nalezy kierowa¢ pod numery
i adres wskazane w lit. a, jednak nie pdzniej niz do 12 lipca 2019 r. (do
godziny 12:00). Wyjasnienia na wnioski przestane po tym terminie nie beda
udzielane,

c. Zamawiajacy, bez ujawniania zrdédta publikuje pytania i odpowiedzi na
swojej stronie internetowej,

d. Zamawiajacy moze zmieni¢ opis przedmiotu zamodwienia oraz wydtuzyé
termin skfadania ofert w uzasadnionych przypadkach.

2. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajagcego do  bezposredniego
kontaktowania sie z Wykonawcami sq Maciej Maciejewski i Agnieszka Macias.

3. Sposob przygotowania oferty:

a. kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Nie dopuszcza sie
ztozenia oferty czes$ciowej ani oferty wariantowej,

b. oferte sporzadza sie w jezyku polskim i skfada, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego
ogtoszenia,

c. wszystkie strony w ofercie powinny by¢ parafowane przez Wykonawce lub
osobe lub osoby upowaznione do jego reprezentowania,

d. podpisy ziozone przez Wykonawce lub osobe lub osoby upowaznione do
jego reprezentowania powinny by¢ opatrzone imieniem i nazwiskiem lub
pieczecia imienng. W przypadku oséb reprezentujgcych Wykonawce
dokumentacja powinna zosta¢ uzupetniona o dokumenty potwierdzajace
prawo ww. osoby do reprezentowania Wykonawcy,

e. oferte sktada sie w formie pisemnej w zamknietej kopercie oznakowanej
w nastepujacy sposob:

~Oferta na ustugi szkoleniowe i prowadzenie grup
wsparcia, realizowane przez psychologa”
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f. Zamawiajagcy ma prawo wezwania Wykonawcy do wyjasnienia tresci
ztozonej oferty (wezwania bedq dokonywane za pomocg faksu lub poczty
elektronicznej, z wyznaczeniem odpowiedniego terminu) oraz do
uzupetnienia brakéw oferty niespetniajgcej wymagan ogtoszenia. Oferty,
ktorych braki nie zostang uzupetnione beda odrzucone,

g. wszystkie zatgczniki do ogtoszenia dostepne sg na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem www.mco.krakow.pl (zaktadka ,Ogtoszenia”
- 3. podkategoria ,Konkursy”)

Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, spetniajacg warunki
okres$lone w ogtoszeniu. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

1) Cena brutto [C] (z podatkiem VAT) (w zt) - 50%
Zasady oceny oferty wedtug ustalonego kryterium:

C = (najnizsza cena oferowana brutto + cena oferty rozpatrywanej brutto)
x 50 pkt.

2) Doswiadczenie dydaktyczne [D] kadry realizujacej ustuge - 50%

Zasady oceny oferty wedlug ustalonego kryterium: oceniane bedzie
doswiadczenie kadry realizujgcej ustuge w ksztatceniu dorostych wg
nastepujacych zasad:

e udokumentowane dos$wiadczenie w ksztatceniu dorostych w wymiarze od
101 do 200 godzin - 10 pkt.

e o0d 201 do 300 godzin - 20 pkt.
e o0d 301 do 400 godzin - 30 pkt.
e 0d 401 do 500 godzin - 40 pkt.
e powyzej 501 godzin - 50 pkt.

Na potwierdzenie spetnienia kryterium nalezy dostarczy¢ kopie stosownych
dokumentéw np. referencje, umowy, protokoty zdawczo - odbiorcze,
zaptacone rachunki, zaswiadczenia itd. z przeprowadzonych szkolen dla
dorostych. Ww. warunek musi by¢ spetniony osobno w stosunku do kazdego z
cztonkdéw kadry realizujacej ustuge.

2. Punktacja ostateczna od 0 do 100 pkt.
3. Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

4. Na faczng punktacje skfada sie suma punktow otrzymana w powyzszych
kryteriach.

5. Za najkorzystniejszg zostanie wuznana oferta, ktéra uzyskata tacznie
najwyzsza liczbe punktow w obu kryteriach, sposréd rozpatrywanych
ofert, nie podlegajacych odrzuceniu.
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6. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i doswiadczenia, Zamawiajacy wybiera oferte z nizszg cena.

Informacja nt. miejsca i terminu sktadania i otwarcia
ofert

1. Miejsce sktadania ofert - pokdj nr 122 - Sekretariat Miejskie Centrum
Opieki w Krakowie, ul. Wielicka 267, 30-663 Krakow.

2. Termin sktadania ofert - termin sktadania ofert uptywa w dniu 16 lipca
2019 r. o godz. 12:00. W przypadku przestania oferty za posrednictwem
operatora pocztowego, pod uwage bedzie brana data doreczenia oferty
w siedzibie Zamawiajacego, a nie data nadania u operatora. Oferty, ktore
wptyng do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, bedq odsytane bez
ich otwierania.

3. Otwarcie ofert — 16 lipca 2019 r. 0 godz. 12:30.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni
poprzez upublicznienie wynikdw na stronie internetowej Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy ma prawo odwotac¢ konkurs bez podania przyczyny.




