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Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia bedzie opracowanie, wykonanie oraz dostawa
materiatéw dydaktyczno-informacyjnych dla uczestnikow konferencji
organizowanych w ramach projektu pn. Centrum wsparcia opiekundéw
nieformalnych i opieki nad osobami niesamodzielnymi w Miejskim Centrum
Opieki w Krakowie.

CZESC 1: identyfikatory ze smycza, materialy dydaktyczne, certyfikaty,
dtugopisy, torby i zaproszenia z kopertami

> Identyfikatory:
e identyfikator o wymiarach ok. 100 x 140 mm, biaty z kolorowym

nadrukiem (jednostronnym), laminowany;

e identyfikator dziurkowany;

e smycz z kolorowym nadrukiem, poliester, diugos¢ ok. 45 cm, szerokosc¢
min. 20mm, kolor uzgodniony z Zamawiajacym,

e do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zamocowanie smyczy do
identyfikatora;

e Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajacym projekt graficzny
identyfikatora, zawierajacy element graficzny (zdjecie), date i miejsce
konferencji oraz projekt graficzny smyczy, zawierajacy logotypy.
Wymagane bedzie stworzenie 1 typu smyczy i 4 typow identyfikatorow tj.
identyfikatora uczestnika, wyktadowcy, organizatora i goscia. Identyfikator
wyktadowcy zawiera¢ bedzie dodatkowo imie i nazwisko.

e ilosé: 200 szt., w tym: 100 szt. na konferencje w 2019 r. i 100 szt. na
konferencje w 2021 r. (wzory identyfikatorow na obu konferencjach bedg
tozsame, jednak bedq wymagaty modyfikacji w zakresie daty konferencji
oraz imienia i nazwiska wyktadowcow- dane nie bedg tozsame);

» Materiaty dydaktyczne:

e materiat stanowi¢ bedq wydruki wykfadéw prelegentdw (przekazane w
formie prezentacji power point);
e do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:
o optymalne utozenie slajddw (maksymalnie 6 na stronie)
i odpowiednie ustawienie marginesow, tak aby wydrukowany teksty
i grafiki w byly w catosci czytelne. Kazdy wyktad musi rozpoczynac
sie od nowej karty i by¢ poprzedzony strong przektadkowgq z tytutem
i oznaczeniem autora;
o wydruk prezentacji w formacie A4, wydruk czarno-biaty, papier -
offset 90g, wydruk dwustronny,
e okfadka: wydruk kolor, papier - min. 250 g, folia matowa;
materiat trwale spiety za pomoca spirali;
e szacowana objetos$¢ materiatu: 100 stron + 20 stron niezadrukowanych na
notatki,
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e Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajacym projekt graficzny
oktadki i stron przektadkowych;

e ilosé: 200 szt., w tym: 100 szt. na konferencje w 2019 r. i 100 szt. na
konferencje w 2021 r. (materiaty na obu konferencjach nie beda tozsame;
koniecznos$¢ przygotowania dwéch wersji);

> Certyfikaty:

e format A4, druk jednostronny petno kolorowy;

e papier 350 g, bez foliowania,

e Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajacym projekt graficzny
certyfikatu, zawierajacy element graficzny (zdjecie), date i miejsce
konferencji, imie i nazwisko uczestnika.

e ilos¢: 200 szt., w tym: 100 szt. na konferencje w 2019 r. i 100 szt. na
konferencje w 2021 r. (wzér certyfikatu na obu konferencjach bedq
tozsame, jednak bedzie wymagat uzupetniania imieniem i nazwiskiem
uczestnika, zgodnie z listg uczestnikow danej konferencji - dane nie bedg
tozsame);

> Dtlugopis:

biaty, plastikowy (ABS), gtadki korpus;

klips w kontrastujgcym kolorze;

odblokownie wkfadu: wcisniecie;

kolor wktadu: niebieski;

technologia nadruku: tampodruk;

Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajagcym projekt graficzny
oznakowania dtugopisu, zawierajacy element graficzny- logotypy.

e ilos¢: 200 szt., w tym: 100 szt. na konferencje w 2019 r. i 100 szt. na
konferencje w 2021 r. (materiaty na obu konferencjach bedg tozsame);

> Torba:

torba papierowa mieszczaca format A4;

papier kreda mat min. 250 g,

laminowana folig matowaq,

torba z uchwytem (sznurek bawetniany lub sznurek syntetyczny),

kartonowe wzmocnienia przy uchwytach,

front i tyt kolor biaty jednolity z nadrukiem, kolorowym obejmujgcym

grafike, napis (nazwe konferencji) + logotypy w kolorze.

e Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajacym projekt graficzny
oznakowania torby.

e ilo$¢: 200 szt., w tym: 100 szt. na konferencje w 2019 r. i 100 szt. na

konferencje w 2021 r. (materiaty na obu konferencjach bedg tozsame);

> Zaproszenie i koperta:

Format DL 200x210 mm skfadany do 100x210 mm,
pokrycie folig matowa,

papier min 300g,

druk dwustronny petno kolorowy (4+4),

koperta DL z logo,
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e Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajacym projekt
graficzny zaproszenia i koperty. Projekt graficzny zaproszenia
obejmowac bedzie grafike, napis (nazwe konferencji) + logotypy w
kolorze, tekst informacyjny, miejsce na wpisanie imienia i nazwiska
goscia.

e ilosc¢: 20 szt. (wytacznie na konferencje w 2021 r.);

CZE_é(': 2: broszura pokonferencyjna i jej dystrybucja

e materiat stanowi¢ beda wydruki streszczen 16 wyktadéw - max 2 000
znakéw kazdy (przekazane w formie pliku tekstowego lub pliku .pdf);

e do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

o optymalne utozenie tekstu i odpowiednie ustawienie marginesdw,
tak aby wydrukowany teksty byt w catosci czytelny;

o wydruk w formacie A4, wydruk czarno-biaty, papier — min. 130 g,
wydruk dwustronny, folia matowa;

e oprawa zeszytowa: wydruk jednostronny w kolorze, papier - min. 250 g,
folia matowa;

e szacowana objetos¢ materiatu bez okfadki: 16 stron;

e Wykonawca opracuje w porozumieniu z Zamawiajacym projekt graficzny
oktadki;

e ilos¢: 200 szt., w tym: 100 szt. na konferencje w 2019 r. i 100 szt. na
konferencje w 2021 r. (broszury na obu konferencjach nie bedg tozsame;
koniecznos$¢ przygotowania dwdch wersji);

e elementem zamodwienia jest dystrybucja broszury do uczestnikow
konferencji, na adresy wskazane przez Zamawiajgcego oraz dostarczenie
pozostatych egzemplarzy do siedziby Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace realizacji zamowienia:

1) Terminy realizacji w roku 2019 (okreslone w dniach

kalendarzowych):

Czes¢ 1

e Zamawiajacy w terminie do 3 dni od dnia podpisania
Dilugopisy umowy dostarczy Wykonawcy materiaty niezbedne do
(100 szt.), opracowania projektéw graficznych, tj.: logotypy i nazwe

konferencji.

Torby e Wykonawca przedstawi projekty graficzne materiatdw w
(100 szt.) terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania

umowy. Projekty muszg by¢ wykonane technikg
komputerowaq i przestane drogg elektroniczng do akceptacji
Zamawiajacego (na adres: maciasa@mco.krakow.pl).
Wykonawca zapewnia odpowiednie do specyfiki wydarzenia
grafiki (zdjecia).

e Wydrukowane materiaty nalezy dostarczy¢ do 5 dni od dnia
zaakceptowania projektow graficznych.
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Identyfikatory
ze smycza
(100 szt.)

Certyfikaty
(100 szt.)

Zamawiajacy w terminie do 3 dni od dnia podpisania
umowy dostarczy Wykonawcy materiaty niezbedne do
opracowania projektéw graficznych, tj.: logotypy, date i
miejsce oraz nazwe konferencji.

Wykonawca przedstawi projekty graficzne materiatow w
terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy. Projekty muszg by¢ wykonane technikg
komputerowg i przestane drogg elektroniczng do akceptacji
Zamawiajacego (na adres: maciasa@meco.krakow.pl).
Wykonawca zapewnia odpowiednie do specyfiki wydarzenia
grafiki (zdjecia).

Najpdzniej na 7 dni przed planowanym terminem
konferencji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy liste
nazwisk wykfadowcow, do nadrukowania na
identyfikatorach.

Najpdzniej na 3 dni przed planowanym terminem
konferencji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy liste
nazwisk uczestnikdw do nadrukowania na certyfikatach.
Najpdzniej na 2 dni przed planowanym terminem
konferencji Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji gotowe (uzupetnione o nazwiska) materiaty.
Wydrukowane materiaty nalezy dostarczy¢ najpdzniej na
dzien przed planowana konferencjg, do siedziby
Zamawiajacego, do godziny 11:00.

Materiaty
dydaktyczne
(100 szt.)

Zamawiajacy w terminie do 3 dni od dnia podpisania
umowy dostarczy Wykonawcy materiaty niezbedne do
opracowania projektow graficznych, tj.: nazwe i date
konferencji, logotypy.

Wykonawca przedstawi projekty graficzne materiatow w
terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania
umowy. Projekt musi by¢ wykonany technikg komputerowg
[ przestany  drogq  elektroniczng do  akceptacji
Zamawiajacego (na adres: maciasa@mco.krakow.pl).
Wykonawca zapewnia odpowiednie do specyfiki wydarzenia
grafiki (zdjecia).

Najpézniej na 5 dni przed planowanym terminem
konferencji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy
prezentacje ppt, stanowigce materiat dydaktyczny.
Najpézniej na 2 dni przed planowanym terminem
konferencji Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji gotowe materiaty.

Wydrukowane materiaty nalezy dostarczy¢ najpdzniej na
dzien przed planowana konferencjg, do siedziby
Zamawiajacego do godziny 11:00.

Czes¢ 2

Broszura
pokonferencyj
na (100 szt.)

Zamawiajacy w terminie do 3 dni po zakonczeniu
konferencji dostarczy Wykonawcy niezbedne materiaty do
opracowania projektu graficznego okfadki.

Wykonawca przedstawi projekt graficzny okftadki w
terminie do 7 dni kalendarzowych po zakonczeniu
konferencji. Projekt musi by¢ wykonany technikg
komputerowaq i przestany drogq elektroniczng do akceptacji
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Zamawiajgcego (na adres: maciasa@meco.krakow.pl).
Wykonawca zapewnia odpowiednie do specyfiki wydarzenia
grafiki (zdjecia).

e Zamawiajacy w terminie do 10 dni po zakonczeniu
konferencji przesle Wykonawcy streszczenia wykfadow,
stanowigce tres¢ broszury.

e Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji
gotowy materiat w terminie 5 dni od przekazania
materiatow.

e Wydrukowane materiaty nalezy rozdystrybuowaé¢ do
uczestnikdw konferencji w terminie 7 dni od akceptacji
gotowych materiatéw. Pozostate egzemplarze nalezy
dostarczy¢ do Zamawiajgcego réwniez w terminie 7 dni od
akceptacji gotowych materiatdw.

2) Terminy

realizacji w roku 2021 (okreslone w dniach

kalendarzowych):

Zmawiajacy w

terminie _do 30 stycznia 2021 r. poinformuje Wykonawce

o doktadnej dziennej dacie kolejnej konferencji.

Czes¢ 1

Dlugopisy
(100 szt.)

Torby
(100 szt.)

Zaproszenia
(100 szt.)

e Zamawiajacy w terminie do 3 dni od dnia zawiadomienia
o dacie konferencji dostarczy Wykonawcy materiaty
niezbedne do aktualizacji opracowanych projektéw
graficznych tj. tekst informacyjny na zaproszenia.

e Wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania materiatéw
zaktualizuje zaakceptowane w 2019 r. projekty, ktore
przesle drogg elektroniczng do ponownej akceptacji
Zamawiajacego (na adres: maciasa@mco.krakow.pl).

e Wydrukowane materiaty nalezy dostarczy¢ do 5 dni od
dnia zaakceptowania ostatecznych projektéw
graficznych.

Identyfikatory
ze smycza
(100 szt.)

Certyfikaty
(100 szt.)

e Najpdzniej na 7 dni przed planowanym terminem
konferencji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy liste
nazwisk wyktadowcow, do nadrukowania na
identyfikatorach.

e Najpdézniej na 3 dni przed planowanym terminem
konferencji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy liste
nazwisk uczestnikéw do nadrukowania na certyfikatach.

e Na bazie projektéw zaakceptowanych w 2019 r.,
najpézniej na 2 dni przed planowanym terminem
konferencji, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji gotowe (uzupetnione o nazwiska) materiaty.

e Wydrukowane materiaty nalezy dostarczy¢ najpdzniej na
dzien przed planowana konferencjq, do siedziby
Zamawiajacego, do godziny 11:00.

Materiaty
dydaktyczne
(100 szt.)

e Najpdézniej na 5 dni przed planowanym terminem
konferencji Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy
prezentacje ppt, stanowigce materiat dydaktyczny.
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e Na bazie projektow zaakceptowanych w 2019 r.,
najpézniej na 2 dni przed planowanym terminem
konferencji, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji gotowe materiaty.

e Wydrukowane materiaty nalezy dostarczy¢ najpdzniej na
dzien przed planowana konferencja, do siedziby
Zamawiajacego do godziny 11:00.

Czesc¢ 2
Broszura e Zamawiajacy w terminie do 10 dni po zakonczeniu
pokonferencyjna konferencji przesle Wykonawcy streszczenia wykfadow,

stanowigce tresc broszury.

e Na bazie projektéw zaakceptowanych w 2019 r.,
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji
gotowy materiat w terminie 5 dni od przekazania
materiatdw.

e Wydrukowane materiaty nalezy rozdystrybuowa¢ do
uczestnikdw konferencji w terminie 7 dni od akceptacji
gotowych materiatdw. Pozostate egzemplarze nalezy
dostarczy¢ do Zamawiajgcego rowniez w terminie 7 dni
od akceptacji gotowych materiatéw.

3) Inne warunki realizacji zamoéwienia:

» Zamawiajacy moze zgfasza¢ uwagi do projektéw za posrednictwem poczty

elektronicznej lub telefonicznie. Wykonawca zobligowany bedzie je
uwzgledni¢ i przedstawi¢ ostateczne projekty do ponownej akceptacji
Zamawiajacego, az do momentu ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajacego ostatecznych projektow.

» Wykonawca ponadto:

a. sprawowac bedzie nadzor nad prawidtowoscia wydruku wszystkich
materiatdow przez caty okres obowigzywania umowy;

b. zapewni brak wystgpienia usterek typu: niedodruki, zaplamienia,
btedy montazowe, nieuzasadnione pozostawianie niezadrukowanych
stron, zle potozony kolor itp.;

c. w przypadku stwierdzenia wystepowania wymienionych wyzej wad
zobowigzany bedzie do ponownego wykonania druku bez wad,
usuniecia wszelkich wad druku, ktére nie wynikly z winy
Zamawiajacego na wiasny koszt w terminie 3 dni kalendarzowych
od stwierdzenia wad.

d. w ramach zlecenia wykona: falcowanie (famanie) zaproszen,
dziurkowanie identyfikatorow i przypiecie smyczy, kompletowanie
zamoéwienia (pod wzgledem rodzaju, jakosci i ilosci) i odpowiednio
zapakuje (w osobne, zbiorcze opakowania kartonowe, opisane
informacjq o rodzaju artykutu i liczbg sztuk w opakowaniu). Gotowe
materiaty dostarczone zostang do siedziby Zamawiajgcego.

2. Jezeli, ktérys w ww. termindéw przypadnie na dzien ustawowo wolny od

pracy lub sobote, wydanie projektéw/materiatdw nastgpi w najblizszym
dniu roboczym).
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3. Wraz z wydrukowywanymi materiatami Wykonawca kazdorazowo

dostarczy Zamawiajacemu ostateczne i zaakceptowane projekty
materiatdw w 4 formatach: jpg, cdr, tiff, png drogq elektroniczng lub na
nos$niku.

4. Dystrybucja broszury pokonferencyjnej bedzie polegac na jej rozestaniu do
0sOb uczestniczacych w konferencji. Liste o0s6b, wraz z adresami
Zmawiajacy przekaze po zakonczeniu konferencji. Kazdy egzemplarz
broszury musi by¢ zapakowany w sposéb uniemozliwiajacy jego
zniszczenie podczas przesytki. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
potwierdzenia wystanie broszury w takiej formie, aby mozliwa byta
weryfikacja liczby egzemplarzy i adresata. Pozostate (nie
rozdystrybuowane) egzemplarze Wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajacego.

5. Wykonawca zapewni, ze wszystkie opracowane dla Zamawiajacego
projekty graficzne beda oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczehn z
utworéw o0sdéb trzecich, a ich przekazanie i korzystanie z nich przez
Zamawiajacego nie bedzie narusza¢ praw przystugujacych osobom
trzecim, w tym w szczegdlnosci praw autorskich innych oséb.

6. Wszystkie materiaty muszg by¢ zgodne z Zasady promocji i oznakowania
projektéw opisanych szczegobtowo na stronie
https://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-zasady-
promowania-projektu/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-dla-
umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r, w szczegdlnosci zgodnie z
wytycznymi okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programdw_polityki spoéjnoéci® oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spéjnosci
na lata 2014-20200 ). Na ww. stronie zamieszczone sg wzory materiatdw
promocyjnych, logotypy, zasady dotyczace ich kolorystyki i uktadu
graficznego.

7. W przypadku stosowania logotypow Zamawiajacego, nalezy stosowac sie
do zasad okreslonych w Ksiedze Znaku.
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