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DYREKTOR
Miejskiego Centrum Opieki dla Oséb Starszych,
Przewlekle Niepetnosprawnych oraz Niesamodzielnych w Krakowie

ogtasza nabor na stanowisko pracy:

Specjalisty ds. finansowo - ksiegowych

Obowiazki:

>

Biezgce wsparcie gidbwnego ksiegowego w prowadzeniu petnej ksiegowosci.

Kontrola finansowo-ksiegowa.

» Dekretacja dokumentow.

» Terminowe i rzetelne prowadzenie ewidencji ksiegowe.

» Ksiegowanie faktur z rejestru ustug

» Uzgadnianie i rozliczanie sald

» Prowadzenie ewidencji na kontach bilansowych i pozabilansowych.

» Sporzadzanie przelewow, dokumentoéw, deklaracji podatkowych i statystycznych.

» Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych.

» Przygotowywanie raportéw i analiz na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne podmiotu.

Wymagania:

» Wyksztatcenie wyzsze, z co najmniej 3 letnig praktykg w ksiegowosci lub sSrednie
ekonomiczne,

z co najmniej 5 letnig praktykg w ksiegowosci.

» Mile widziane doswiadczenie w strukturach finansowych podmiotéw leczniczych.
Doswiadczenie zwigzane z prowadzeniem gospodarki finansowej i ksiegowosci w
jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych, kierowanie zespotem
pracownikow ksiegowosci.

> Biegta znajomosci ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

> Biegta obstuga komputera: (Srodowisko  Windows) z  wykorzystaniem
oprogramowania do prowadzenia ksigg rachunkowych.

» Zdolnos¢ analitycznego mys$lenia i rozwigzywania probleméw.

» Predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, uczciwo$é, cierpliwosé, zyczliwosc,

wysoka kultura osobista.
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Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego oraz umysine przestepstwo skarbowe.

Petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Obywatelsko polskie.

Oferujemy:

>

Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w stabilnie funkcjonujgcym podmiocie
leczniczym.

Narzedzia niezbedne do pracy.
Atrakcyjne warunki finansowe.

Mozliwos¢ szkolen i rozwoju zawodowego.

Wymagane dokumenty:
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List motywacyjny.
Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.
Kserokopia swiadectw pracy.

Kserokopia innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach.

Oswiadczenie kandydata, ze ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Miejskim Centrum Opieki w Krakowie w
okresie od dnia 8 grudnia 2023 r. osobiscie w sekretariacie w godzinach od godz.
7.25 do godz. 15.00 lub za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
mco@mco.krakow.pl.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni pisemnie lub
pocztg elektroniczng o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;.

Informacje dotyczgce warunkow zatrudnienia mozna uzyskaé pod nr telefonu:
Dziat Zatrudnienia i Ptac: 12-44-67-500 lub Gtéwny Ksiegowy 12-44-67-520.
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