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Miejskie Centrum Opieki dla Oséb Starszych,
Przewlekle Niepetnosprawnych

oraz Niesamodzielnych w Krakowie

ul. Wielicka 267, 30-663 Krakow

samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej

strona WWW: mco.krakow.pl; adres e-mail: mco@mco.krakow.pl

Sad Rejonowy dla Krakowa — Srodmiescia w Krakowie
KRS 0000057996, NIP 679-20-26-141

DYREKTOR

Miejskiego Centrum Opieki dla Oséb Starszych, Przewlekle Niepetnosprawnych oraz

Niesamodzielnych w Krakowie

ogtasza nabdr na stanowisko pracy:

Specjalista ds. Zamowien Publicznych

1 etat

1. Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze;

Doswiadczenie na podobnym stanowisku: minimum 3 lata;

Znajomos¢ ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, jej aktdw wykonawczych
oraz ustaw pokrewnych, w tym ustawy — Kodeks cywilny;

Znajomosc¢ obstugi komputera oraz pakietow programu Office;

Umiejetnos¢  logicznego  myslenia, samodzielnego interpretowania
obowigzujgcego w zakresie zamdwien publicznych ustawodawstwa krajowego
i europejskiego oraz rozwigzywania jawigcych sie w toku procedury
przetargowej problemdw nieobjetych regulacjami prawnymi;

Umiejetnos¢ samodzielnego realizowania powierzanych zadan, w tym
przygotowywania wszelkiej dokumentacji przetargowej, tj. m.in. specyfikacji
warunkéw zamowienia, ogloszen o zamowieniu, zmianie i wyniku
postepowania, publikowanych w oficjalnych publikatorach, protokotéw z
przeprowadzonej procedury przetargowej, jak rowniez wzoréw umow na
dostawy, ustugi;

Umiejetnos¢ pracy zespotowe] oraz samodzielnej organizacji pracy, w tym
sprawnej i szybkiej realizacji powierzonych zadan zwigzanej z obowigzujgcymi
na gruncie prawa zamowien publicznych terminami ustawowymi;
Odpowiedzialnos¢;

Dobra organizacja pracy.

Opis stanowiska:

» Wykonywanie wszelkich czynnosci faktycznych i prawnych w prowadzonych
postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego;

» Przygotowywanie ogtoszen o zamowieniu oraz o udzielaniu zamodwienia;

» Przygotowywanie dokumentacji dotyczgcej postepowan przetargowych;
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» Kontrola poprawnosci formalnej ofert oraz przygotowywanie wezwan, uzupetnien,
wynikdéw postepowania;

» Opracowywanie projektow wzoréow umoéw;

» Dokonywanie pozostatych niezbednych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
postepowan.

1. Wymagane dokumenty:

» CV zklauzulg o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO);

» Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie/ kwalifikacje.
» Kopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.

2. Miejsce sktadania dokumentow:
Pisemne zgtoszenia kandydatdw bedg przyjmowane w sekretariacie Miejskiego
Centrum Opieki dla 0Oséb Starszych, Przewlekle Niepetnosprawnych oraz
Niesamodzielnych w Krakowie, przy ul. Wielickiej 267 w godzinach 7.25 — 15.00 oraz
na adres e-mail: mco@mco.krakow.pl.

Koperte z dokumentami / tytut wiadomosci mailowej nalezy opatrze¢ nazwa
stanowiska (,,SPECJALISTA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”)

3. Dodatkowe informacje
Informacje dotyczgce warunkéw zatrudnienia mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu:
Dziat Zatrudnienia i Ptac: 12 44 67 515, 12 44 67 539, 12 44 67 514, 510 175 434,
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