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DYREKTOR

Miejskiego Centrum Opieki dla Osob Starszych, Przewlekle Niepetnosprawnych oraz
Niesamodzielnych w Krakowie

oglasza nabor na stanowisko pracy:

Specjalista ds. finansowo - ksieggowych

1 etat
1. Wymagania:
e Wyksztalcenie wyzsze, z co najmniej 3 letnig praktyka w ksiggowosci lub srednie ekonomiczne,
z co najmniej 5 letnig praktyka w ksiegowosci.
e Mile widziane do§wiadczenie w strukturach finansowych podmiotéow leczniczych.

e Doswiadczenie zwigzane z prowadzeniem gospodarki finansowej i ksiggowosci w jednostkach
organizacyjnych sektora finansé6w publicznych.

e Biegta znajomosci ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych.

e Biegta obstuga komputera: (srodowisko Windows) z wykorzystaniem oprogramowania do
prowadzenia ksigg rachunkowych.

e Zdolnos$¢ analitycznego myslenia i rozwigzywania problemow.

e Predyspozycje osobowosciowe: sumiennos¢, uczciwosé, cierpliwosé, zyczliwos¢, wysoka kultura
osobista.

e Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestgpstwo skarbowe.

e Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

e Obywatelsko polskie.

2. Opis stanowiska:

¢ Prowadzenie ewidencji dokumentow w systemie finansowo - ksiggowym.

e Dekretacja i ksiegowanie wyciaggdéw bankowych, faktur zakupu i sprzedazy, rozchodoéw
magazynowych oraz pozostalych dokumentow.

¢ Kontrola finansowo-ksiggowa dokumentow.
e Przygotowywanie przelewow bankowych.

¢ Sporzadzanie faktur sprzedazy w systemie KSEF.
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Odbieranie faktur w systemie KSEF.

Uzgadniane sald i analiza zapiséw na kontach bilansowych i pozabilansowych.
Sporzadzanie deklaracji podatkowych.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych i statystycznych.

Przygotowywanie raportow i analiz na potrzeby wewnetrzne i zewngtrzne podmiotu.

Wymagane dokumenty:

e CV z klauzula o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzenie

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie/ kwalifikacje.

e Kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

4. Oferujemy:

Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w stabilnie funkcjonujagcym podmiocie leczniczym.
Narzgdzia niezbedne do pracy.
Atrakcyjne warunki finansowe — wynagrodzenie brutto od 7 000 — 8400 zt

Mozliwos¢ szkolen i rozwoju zawodowego.

5. Miejsce skladania dokumentow:

Pisemne zgloszenia kandydatéw beda przyjmowane w sekretariacie Miegjskiego Centrum Opieki dla
Osob Starszych, Przewlekle Niepelnosprawnych oraz Niesamodzielnych w Krakowie, przy ul.
Wielickiej 267 w godzinach 7.25 — 15.00 oraz na adres e-mail: mco@mco.krakow.pl. Koperte z
dokumentami / tytul wiadomos$ci mailowe] nalezy opatrze¢ nazwg stanowiska (,,Specjalista ds.
finansowo - ksiegowych”)

6. Dodatkowe informacje:

Informacje dotyczace warunkoéw zatrudnienia mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
Dziat Zatrudnienia i Ptac: 510 175 434 oraz w Dziale Finansowo-Ksiggowym 12 44-67-520
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